	归口管理部门合同审核人员名单20220901

	序号
	归口管理部门
	合同审核人员
	办公电话

	1
	本科生院（招生办公室）
	宋英
	85280047

	2
	研究生院
	张媛媛
	85280067

	3
	继续教育学院
	姜琼玲
	85281001 

	4
	党委教师工作部、人力资源处
	梁志辉
	38675585

	5
	科学研究院（新农村发展研究院）
	刘子呢
	38632837

	6
	信息网络中心
	李玎
	85280103

	7
	资产与实验室管理处
	黎东
	85280119

	8
	总务部
	陈美娟
	85284849

	9
	党委保卫部（人民武装部、保卫处）
	伍梦霞
	85280109

	10
	国际交流处（港澳台事务办公室）
	周凯文
	85280038

	11
	文博馆（档案馆、华南农业博物馆）
	陆炜斌
	85287585

	12
	图书馆
	王中海
	85281114


《合同管理办法》第十二条  学校授权以下部门和单位对其职责范围内（包括但不限于以下范围）的业务性合同实行归口管理:

（一）本科生院（招生办公室）负责本科教学、国（境）内本科生联合培养与交流、本科教学实习实践基地等与本部门业务相关的合同管理；
（二）研究生院负责研究生培养、合作办学、联合培养、研究生招生、研究生实践实训基地等与本部门业务相关的合同管理;
（三）继续教育学院负责成人高等学历教育、高等教育自学考试和非学历教育培训等与本部门业务相关的合同管理；
（四）党委教师工作部、人力资源处负责人事、劳动、劳务、师资培训、人才引进和教师兼职等与本部门业务相关的合同管理；
（五）科学研究院（新农村发展研究院）负责纵向、横向科研项目，技术开发、咨询、服务，知识产权、对外科研合作以及科技成果转让等与本部门业务相关的合同管理；
（六）信息网络中心负责各类信息化的采购项目等与本部门业务相关的合同管理；
（七）资产与实验室管理处负责仪器设备家具及维保、实验材料（含药品及化学品）、教学科研材料低值品易耗品、计算机成品软件及其他货物、国有资产经营外包、土地房屋的出租出借等及相关服务的采购项目等与本部门业务相关的合同管理;
（八）总务部负责基本建设规划各类工程项目及其相关的咨询、勘察、设计、监理、施工、造价咨询、检验检测、鉴定等，物业、绿化等及相关服务的采购项目；组织实施后勤实体物资采购等与本部门业务相关的合同管理；
（九）党委保卫部（人民武装部、保卫处）负责学校安防、消防设施、交通设施等与本部门业务相关的合同管理； 
（十）国际交流处（港澳台事务办公室）负责学校与国（境）外的合作与交流等与本部门业务相关的合同管理；
（十一）文博馆（档案馆、华南农业博物馆）负责各类文物、陈列品和收藏品等及相关服务的采购项目等与本部门业务相关的合同管理； 
（十二）图书馆负责各类图书、报刊、电子出版物等文献信息资源及其相关文献信息服务的采购项目等与本部门业务相关的合同管理；
（十三）测试测序、化验加工、数据采集等服务采购合同以经费来源部门作为归口管理部门；
（十四）其他职能部门和单位负责职责范围内的合同管理。合同事务涉及两个或两个以上职能部门工作职责的，根据合同标的性质及主要签约目的确定归口管理部门。管理部门进行职责调整的，按调整后的职责范围对合同进行归口管理。
