各学院、各研究生：
为规范我校研究生报到与注册工作，维护正常教学秩序，根据《普通高等学校学生管理规定》、《华南农业大学研究生学籍管理办法》等有关规定，现将2016～2017学年度第二学期研究生报到与注册有关事宜通知如下：
一、研究生报到与注册时间
报到注册时间为：2017年2月17日～2月18日17：00
温馨提示：校医院定于2017年3月4、5、11日为毕业生体检。各学院毕业生的具体体检时间请参照校长办公室2016年12月21日在校园网发布的《关于2017年寒假安排的通知》（http://www.scau.edu.cn/yxbcgbl/xcbgs/201612/t20161221_143745.jsp）。
二、研究生报到与注册要求
（一）非定向研究生的要求
1.非定向(含延长学习年限的非定向)研究生，须在学校规定的报到时间内，本人亲自持研究生证到所在学院办理报到与注册手续。
2.经研究生院（部）备案的，国内外联合培养、业务出差的研究生，可以待返校后到学院补注册。
3.因病或其他不可抗拒原因不能在规定时间内报到与注册的，应当在学校规定的报到与注册截止时间前同时向辅导员与导师请假。对于请假两周以内者，由研究生辅导员批准，学院备案；请假两周以上、一个月以内者，由学院负责人批准，报研究生院培养办备案；请假超过一个月者，办理休学手续。
请各位需要请假的学生，登录学校网上办事服务大厅办理“研究生请假”手续。登录地址：http://service.scau.edu.cn/，账号为研究生学号，密码为身份证号码后六位。
[bookmark: _GoBack]【温馨提醒】流程办理时，第一步须选择自己的导师进行下一步审批，系统会通过学校微信企业号发送待办提醒，也可自行提醒导师进入网上办事服务大厅进行审批。
所有请假的学生，要在返校后出示县级以上医院开具的病假证明或其他有效证明，经学院审核批准后办理注册手续。
（二）定向研究生的要求
定向研究生，实行学年报到与注册制度，第二学期可以不亲自到学院报到与注册，返校后到学院补注册。
三、不按时报到与注册的处理
（一）未亲自报到非定向研究生的处理
在2月19日上午10：00之前，各学院对未按要求亲自来报到的非定向研究生（含未报到已请假、未报到未请假）的详细情况在学院网页上公示；研究生院（部）将于2月21日前，在学校主页上公布未报到且未请假的非定向研究生名单，并给予全校通报批评处理。
（二）超过两周未注册非定向研究生的处理
超过学校规定的报到注册时间两周，即3月6日前未注册且未办理请假手续的研究生，学校将按照学籍管理的相关规定给予退学处理。

